Bayerisches Landesamt fur Steuern
-Vormerkstelle des Freistaates Bayern-

Vorbehaltstelle fiir eingliederungsberechtigte Zeitsoldaten/soldatinnen

Das Universitdtsklinikum Augsburg - Spitzenmedizin leben. Gemeinsam.

Das Uriversitatsklinikum Augsburg ist eine der fingsten urd zugleich sine der groloen Universitétskliniken Deutschlands. Wir
vereinen nahezu gle Fachrichbzngen der Medizin unter einem Dach. Die groBe Bandbreite an universitarer &
hgchste Versorgungsgualitit und wegweisende Forschung und Lebre endffnen unseren Mitarbeitenden zahtioze
Entwicklungsmoglichkeiten — und bistet Innen eine sinnstiftende und werantwortungswolle Tatigkeit.

Bringen Sig thr Wissenein - und werden Sie Teil eimes einzigartipen Taams, das medizinische Exzellenz mit Menschichkeit

verbindet.

Sekretar (m/w/d) |. Medizinische Klinik

FOLLIET 85156, Augsburg 17.04.25

Fur die |. Medizinische Klinik (Kardologie, Pneumaolagie. Endokrinclogie und Intensivimedizing suchem wir
zum nachstmogichen Zeitpunkt in Vollzeit, unbefristet, ainen Selretar {mdw/d)

lhre Aufgaben

* Selbst=tandige Erflllung klassischer Aufgaben sines Sekretariats (Terminmanagement und Koondination und
Besprechungen, Reiseplanung und Abrechrung von Dienstreizen, Korrespondenz in Dieutsch wnd Englizch)

* Unwersedtzung des Direktors bei der Erledigung wvon Verwaltungzaufgaben, Vorbereitung von Gremien, Sitzungen und
Konferenzen

¢ Fachkundige Kommunikaton mit Srzdichen Zuweisern, Patienten, Angehiorigen sowie anderan medizdnischen Fachiriften

» \orbereitung cer Abrechrung von Privatoatienten

s Hommunikation mit den agministrativen Abteilungen des UniversitStskdéinikums und der Universitat Augsburg

Ilhr Profil

* Abgeschioszene Ausbildung als Sekretér (mfwid). Medizinischer Fachangesteltter (mfwid), Kaufmann fiir
Blrckemmunikation (mis'd] oder vergleichbare Qualifikation

= Sicherer Umgang mit Office-Anwencungen (Word, Power Point. Excel)

= Sichere Deutschenntnisza in Woert und Schrift, Englischkenninisze in Weond und Schrift zus3t

ch erwlnscht

* |nteresze an dem von der | Mecl Klinik behardelten Krankheitzbidern

* Fenntnizse in der Medizinizchen Vensalbung sowie Haushalts- und Personak

e Diskretion und Vertrausnswurdigheit, Organisationsstirke, Selbststandigheit,
sowie Teamfghigheit setzen wir varaus

vesen sind von Vorte
strukturnerte und zuveridzsige Arbeitsweize

Unser Angebot

* Innovatives vielseitiges Aufgabengebiet in siner hollegialen und wertschdtzencen Atmaspndre

® \ergltung nach Tarifeertrag Tv-L
Unlichen Sczialleistungen (Betriebliche Altersworsargs, Jahrassorderzahiung)

= Strukturiertes Einarbeitung=kcnzept und eine angemessens Einarbeitungszeit

= Beratungs- und Informationsangebot im Familienblne zur Vereinbarkeit won Familie und Beruf

* Unterstdtzung in der perzénlichen und benufiichen Weaiterentwickiung durch indiiduelle Entwicklungs- urd
Ferthiddungsmiégiichkeiten in der sigenan Azacemie

= Attraktive Angebets im Bahmen des betrieblichen Gesundheitsmanagements, wie Yoga-Kurse, Ainessangsbote und vieles

mehr

* Mitarbeirerverghnstigungen in diversen Unternehmen

Kontakt

Prof. Dir. Philip Raake

Diirektor der |. Medizinischen Klinik
B2 1/400-2355
Bewerbungsfrist

Bitte laden Sie lhre Unterisgen biz zum 04.05.2025 hoch urd schicken Sie dis Bewerbung ab

Bewerber/innen werden gebeten, ihre Bewerbung auf dem Vordruck A2/01/2011
(erhaltlich beim Berufsforderungsdienst oder unter www.lfst.bayern.de
2Job und Karriere®Vormerkstelle® Bewerbungsformulare) der Vormerkstelle mitzuteilen.



http://www.lfst.bayern.de/

